MUNICIPIUL BUCURESTI
PRIMARUL SECTORULUI 1

DISPOZITIA
NR..[777./ 9'; o3: Jal? .

oooooooooooooooooooooooooo

Potrivit prevederilor art. 44 alin. (3)-(6) din Legea nr. 119/1996 cu privire la
actele de stare civild, republicata, cu modificinle s1 completirile ulterioare;

Luind in considerare dispozitile Metodologiei cu privire la aplicarea unitard
a dispozitilor in materic de stare civili aprobate prnn Hotirarea Guvernulus
nr. 64/2011;

Tinand seama de prevedenle lLegin nr. 21/1991 a cetitenier romane,
republicata, cu modificirle s1 completirnle ultenioare;

In conformitate cu prevederile art. 63 alin. (5), lit. a) din Legea administratici
publice locale nr. 215/2001, republicati, cu modificanle s1 completirile ulterioare;

In temeiul art. 68 alin. (1) coroborat cu art. 115 alin. (1), lit a) din Legea
nr. 215/2001, a admunistratier publice locale, republicati, cu modificadle si
completirile ulterioare;

PRIMARUL SECTORULUI 1 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

DISPUNE:

Art. 1. — Incepand cu data prezentei dispozitii se aprobi Procedura privind
activitatea de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civilda procurate din
striindtate de citre cetdfeni romani, potrivit Anexei nr. 1 care face parte integrant
din prezenta dispozitic.

Art. 2, — Procedura mengionati la art. 1 se va afisa la sediul Directici Publice
de Evidenta a Persoanelor i Stare Civila Sector 1.

Art. 3. — Prevederile prezentet dispozitii vor fi aduse la indeplinire de catre
Directia Publica de Evidentd a Persoanclor st Stare Civild Sector 1, precum §i de
catre Serviciul Secretariat General, Audiente.
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PROCEDURA

PRIVIND ACTIVITATEA DE TRANSCRIEREA
CERTIFICATELOR/EXTRASELOR DE STARE CIVILA PROCURATE DIN
STRAINATATE DE CATRE CETATENI ROMANI

in conformitate cu prevederile art. 44 al 3 din Legea nr.119/1996
privind actele de stare civild, republicatd cu modificari si completari, ,,actele de
stare civila ale cetdtenilor romani intocmite in strdinitate, au putere doveditoare
in tard numai daca sunt inscrise sau transcrise in registrele de stare civila romane
Transcrierea certificatelor si extraselor de stare civil3 se efectueazi cu aprobarea
primarului unitatii administrativ teritoriale de la locul de domiciliu al
solicitantului cu avizul prealabil al sefului S.P.C.L.E.P. Cetdteanul roméan este
obligat ca, in termen de 6 luni de la intoarcerea in tard sau de la primirea din
strdindtate a certificatului sau extrasului de stare civil, s3 cear3 transcrierea
acestor acte la serviciul public comunitar de evidentd a persoanelor sau la
primdria unitdtii administrativ teritoriale in a cirei razi domiciliazs”
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alin S art 44 din L119/1996, prevede,, transcrierea certificatelor sau extraselor
de stare civila privind cetdtenii romani care nu au avut niciodat3d domiciliul in
Romania se face cu aprobarea Primarului Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti
cu avizul prealabil al sefului S.P.C.L.E.P.S1

Distingem trei categorii de cetdteni romani care se adreseazi Primarului
Sectorului 1 pentru aprobarea cererilor privind  transcrierea
certificatelor/extraselor de stare civild procurate din striinitate:
1.-cetateni romani cu domiciliul stabil pe raza de competent3 a Sectorului 1, care
fiind temporar in strdinitate au inregistrat la autorititile din striinitate
nasterea/casatoria/decesul, in termen de 6 luni de la intoarcerea in tari sau de
la primirea din strdindtate a certificatului sau extrasului de stare civild, sunt
obligati sa ceara transcrierea in registrele de stare civildi romane a acestor
certificate /extrase pentru a avea putere doveditoare in tari,
2.-cetateni romani cu domiciliul in strdinatate care au avut la plecarea din tar
domiciliul pe raza de competentd a Sectorului 1, , in termen de 6 luni de la
intoarcerea in tard sau de la primirea din striinitate a certificatului sau
extrasului de stare civild, sunt obligati sa ceara transcrierea in registrele de stare
civila romane a acestor certificate /extrase pentru a avea putere doveditoare in
tara,
3.-cetateni romani care nu au avut niciodatd domiciliul in Romania, conform
prezentei legi vor solicita inscrierea certificatelor de stare civild la Misiunea
Diplomatica a Romaniei din statul de domiciliu sau transcrierea certificatelor
/extraselor de stare civila in ROMANIA numai la Primiria Sectorului 1

1.PRIMIRI-ELIBERARI CERERI TRANSCRIERI

Primirea cererilor privind transcrierea certificatelor/extraselor de stare
civila procurate din strdinatate, incepand cu data de 19.03.2012, se va realiza
prin infiintarea ghiseului in str. Pechea nr.20 care va avea ca principal scop
separarea activitatilor de primire —eliberare documente privind transcrierea
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certificatelor/extraselor de stare civila procurate din strdinatate, de activitatea |
propiuzisa de procesarea dosarelor in special intocmirea actelor de stare civild in
ex.l si ex.ll si completarea certificatelor de stare civild transcrise, precum si
evitarea oricdrui contact intre persoanele care solicitd transcrierea
certificatelor/extraselor si ofiterii de stare civild delegati s3 intocmeasci actele
transcrise precum si certificatele transcrise.

» -va fi amenajat un avizier ce va cuprinde informatii utile pentru cetiteni
privind completarea cererilor, documentele necesare previzute de lege precum
si un model privind modul de asezare al documentelor in dosar.

» -pe saitul primdriei vr fi postate modele de cereri privind transcrierea
certificatelor/extraselor de stare civild care pot fi listate si completate de citre
solicitanti
» -programarea cetatenilor romani pentru depunerea cererilor privind
transcrierea certificatelor/extraselor de stare civild procurate din striinitate se
va face de reguld telefonic dar i personal direct la ghiseu,

» - in cazul programdri telefonic, va fi infiintata o linie telefonicd romtelecom
pentru preluarea apelurilor persoanelor care doresc sa se programeze in vederea
depunerii cererilor privind transcrierea certificatelor de stare civild procurate din
strdindtate.

-functionarul public care preia apelul va inregistra intr-un registru de
programare numele si prenumele solicitantului, continutul pe scurt al cereri,
numarul de ordine si va comunica solicitantului numérul de ordine din registru si
ziua in care este programat sa depuna documentele,

» -in cazul programdri personal la ghiseu, cetiteni romani vor fi inregistrati in
registrul de programari si vor primi un bon cu un numdr de ordine pe care va fi
inscrisd data programdri s depund cererea de transcriere precum si numele Si
prenumele petentului,

» -in cazul cererilor de transcriere a certificatelor de stare civild procurate din
strainatate prin mandatar cu procurd speciald, acestia se vor inscrie pentru
fiecare persoand in parte pe care o reprezintd dar nu mai mult de 2 familii
intr-o zi)
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»-numarul maxim de cererii privind transcrierea certificatelor/extraselor
depuse intr-o zi de primire documente la ghiseu, este de 200.

»-lucratori care vor desfasura activitdti de ghiseu, atat la primiri cat si la
eliberari, nu vor fi ofiteri de stare civild care au ca atributii intocmirea actelor si a
certificatelor. Activitati de ghiseu vor desfasura functionari publici neimplicati in
activitatea de procesarea dosarelor care vor purta la vedere ecuson, vor fi
programati sa lucreze cu publicul intr-un registru special la inceputul fiecarei luni
si vor lua la cunostinta de data cand sunt programati sa desfasoare activitati de
ghiseu pe baza de semndturd iar inlocuirea lor in cazuri deosebite se va face
numai cu aprobarea Directorului Executiv.

Activitatea ghiseului presupune;

a) primiri cereri privind transcrierea certificatelor de stare civild procurate
din strainatate de cadtre cetatenii romani, in conformitate cu prevederile art 44
alin 3 si 5 din Legea nr.119/1996 cu modificérile si completarile ulterioare,
== b) eliberarea certificatelor transcrise, cu respectarea prevederilor art. 158
din HOTARIREA nr. 64 din 26 ianuarie 2011 pentru aprobarea Metodologiei cu
privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila,

a)- functionari publici desemnati sa desfasoare activititi cu publicul privind
primirea cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila
procurate din strdindtate, dupa verificarea numadrului de ordine privind
programarea, vor solicita petentilor;

»-cerere de transcriere adresata Primarului Sectorului 1, ficutd in nume

propriu sau prin inputernicit cu procura speciald, autentificatd; in cazul minorilor
in varsta de peste 14 ani, acestia solicita transcrierea certificatelor de nastere in
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nume propriu, asistati de unul dintre parinti sau, dupa caz, de catre tutore, ori
. i~ puternicit cu procura speciala,
w.~ererea de transcriere va fi insotitd de dovada privind cetdtenia roman3 in
original si fotocopie, in conformitate cu prev art.21 din lLegea 21/1991 a
cetateniei romane, certificatul/extrasul de stare civild eliberat de autoritatile din
strdinatate, in original, fotocopie si traducere legalizata precum si dupa caz,

# fotocopii ale certificatelor de nastere si casatorie, fotocopii ale
actului de identitate sau pasaportului dupa caz,

# declaratii notariale, din partea ambilor soti, dacd sunt cetiteni
romani sau numai a sotului cetdtean roman, cu privire la numele purtat dup3
casatorie, in situatia in care in certificatul/extrasul de cdsatorie procurat din
strdinatate nu se face referire la numele sotilor dupa casatorie,

it declaratie din partea parintelui care solicitd transcrierea
certificatului de nastere al copilului in cazul in care parinti acestuia au domicilii
diferite,

# declaratie din partea titularului actului ori a reprezentantului legal
ca nu mai exista un alt act transcris/inscris sau reconstituit in registrele starii
civile romane,

in situatia in care, la depunerea cererilor de transcriere a certificatelor sau
extraselor procurate din strainatate, se stabileste c¢d au intervenit modificari la
numele si/sau prenumele titularului actului, fatd de documentele ce insotesc
cererea de transcriere, se solicitd documentele necesare clarificarii
neconcordantelor privind numele si/sau prenumele iar cererea de transcriere va
fi solutionata dupa clarificarea neconcordantelor

CERERILE INCOMPLETE NU SE PRIMESC

Dupa verificarea dosarului functionarul public desemnat si desfisoare activitati
de ghiseu, va finregistra cererea de transcriere in registrul de intrare,
completeaza o dovada in doua exemplare in care sunt inscrise;

-nume §i prenume petent,

-numar inregistrare/data inregistrarii,
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-data programari pentru ridicarea certificatului transcris,
Un exemplar se inmaneaza petentului care va semna in registru de primire, iar al
doilea exemplar va fi anexat la dosar care dupa aprobare si intocmirea actului va
fi atasat certificatului transcris in vederea eliberdrii la data cand a fost
programat.

TERMENUL DE SOLUTIONARE AL CERERILOR PRIVIND TRANSCRIEREA
CERTIFICATELOR /EXTRASELOR DE STARE CIVILA ESTE CONFORM LEGII -60 DE
ZILE

» -la sfarsitul programului de lucru cu publicul persoanele care au desfasurat
activitati de ghiseu prezintd sefului de compartiment toate dosarele care vor fi
repartizate fuctionarilor ce au prevazut in fisa postului activitati de verificate in
BDL si BDC.

» -dupa verificare se intocmeste un referat, avizat in prelabil de seful
S.P.C.L.E.P.S1, de inaintare spre aprobare Primarului Sectorului

» -dupa aprobarea cererilor de catre Primarul Sectorului 1, dosarele vor fi
inaintate pe baza de borderou Directiei de Stare Civild Sector 1 unde ofiterul de
stare civila delegat va verifica daca mai exista un alt act transcris sau reconstituit
in registrele de stare civila romane, va intocmi un referat in acest sens si il
anexeaza la dosar, intocmeste actul de nastere/cdsatorie/deces, dupa caz, ex.| si
ex.ll, completeaza certificatul transcris, inscrie mentiunea ,, act transcris” pe
spatele certificatului original eliberat de autoritatile strdine, grupeaza cele doua
certificate la care va atasa dovada cu data programari titularului pentru ridicare,
va intocmi opisul si va retine conf art. 76 al 3 documentele primare pentru
arhivare.

» -certificatele transcrise impreuna cu certificatele in original, dovada, precum
si 0 copie a contractului de mandat, unde este cazul, vor fi inaintate pe baza de
borderou, la D.P.E.P.S.C-S.1 cu sediul in Str. Pechea nr.20, unde un colectiv de
informaticieni vor actualiza Registrul National de Evidenta Persoanelor.
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» -dupad actualizarea bazei de date certificatele transcrise vor fi grupate alfabetic
care vor fi asigurate in dulapuri prevazute cu compartimente de la A la Z unde
vor fi pastrate pana la eliberare conform programari.

b) eliberarea certificatelor transcrise si a certificatului original, se va efectua
de catre un fuctionar public (altul decat cel care a primit cererea la ghiseu)
Acesta va solicita petentului ex.l al dovezi, actul de identitate/pasaportul valabil ,
dupa caz, copia contractului de mandat atunci cand cererea a fost ficut3 prin
inputernici cu procura speciald, va identifica certificatul la litera la care a fost
clasat, va trece certificatul intr-un registru de eliberare previzut cu rubricile:
nume prenume, serie si numar certificat transcris, nr.act, serie si numar certificat
original, act de identitate/pasaport, data ridicdrii, semnatura de primire.

» -dupd eliberarea certificatelor, functionarul public va retine dovada ex | si Il
care vor fi arhivate impreuna cu documentele primare.

Petitiile ce vor reprezenta cereri de urgentare, insotite de documente
justificative une este cazul, vor fi inregistrate la D.P.E.P.S.C.S.1, vor fi prezentate
primarului spre aprobare dupad care in cazul aprobdrii cererii de urgentare
aceasta va fi transmisa urgent Directiei de Stare Civild in vederea intocmirii
actului si eliberarea certificatului transcris. g

Programul de audientele privind transcrierea certificatelor/extraselor de
stare civila procurate din strainatate,
LUNI SI VINERI, de la 10.00 la 12.00- la sediul D.P.E.P.S.C.S..1 Str. Pechea
nr.20
Director Executiv /Parvu Nicoleta

2 PROGRAM DE LUCRU CU PUBLICUL

LUNI $1 MIERCURI -de la 8.30 la 15.30 —primiri cererii

-----------------------------------------
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MARTISIJOI  -de la 8.30 a 15.30-eliberiri certificate

VINERI NU SE LUCREAZA CU PUBLICUL-zi de corespondent3, solicitiri de verificari
la Directia Generala de Pasapoarte sau la Autoritatea National3 de Cetitenie
conform legii, in functie de fiecare situatie in parte.

»PROGRAMUL DE LUCRU CU PUBLICUL POATE FI MODIFICAT CU APROBAREA
PRIMARULUI SECTORULUI

»PREZENTA PROCEDURA POATE FI MODIFICATA CU APROBAREA PRIMARULUI
SECTORULUI 1

-
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Nr. 55384/ 14.03. 2012

ANEXA 1 LA PROCEDURA PRIVIND ACTIVITATEA DE TRANSCRIERE
A CERTIFICATELOR / EXTRASELOR DE STARE CIVILA
PROCURATE DIN STRAINATATE DE CETATENII ROMANI

In conformitate cu prevederile H.G. 1723/2004 privind aprobarea Programului de masuri
pentru combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul este necesar sa desfasuram
activitatea cu publicul o zi pe saptamana in intervalul orar 11.00 - 18.30, astfel incat sa dam
posibilitatea cetatenilor romani sa depuna si sa ridice documentele de stare civila, privind
transcrierea

Va rugam sa aprobati urmatorul program de lucru cu publicul:

LUNI — MIERCURI 08.30 — 15.30 — PRIMIRI CERERI

MARTTI 09.00 - 1830 ELIBERARI CERTIFICATE

JOI 08.30 - 15.30 ELIBERARI CERTIFCATE

VINERI NU SE LUCREAZA CU PUBLICUL

-----------------------------------------
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PERSOANELE

care pot depune solicitari privind transcrierea
certificatelor de stare civild procurate din strainatate,
la SECTORUL 1 al MUNICIPIULUI BUCURESTI

1.-cetdteni romani cu domiciliul stabil pe raza de competenta a Sectorului 1,
care fiind temporar in strdindtate au inregistrat la autoritdtile din strdindtate
nasterea/casatoria/decesul, in termen de 6 luni de la intoarcerea in tara sau de
la primirea din strdinatate a certificatului sau extrasului de stare civild, sunt
obligati sa ceara transcrierea in registrele de stare civila romane a acestor
certificate /extrase pentru a avea putere doveditoare in tar3,

2.-cetateni romani cu domiciliul in straindtate care au avut la plecarea din
tara domiciliul pe raza de competenta a Sectorului 1, , in termen de 6 luni de la
intoarcerea in tard sau de la primirea din strdindtate a certificatului sau
extrasului de stare civild, sunt obligati sa ceara transcrierea in registrele de stare

3 v St Pechea Ne. 20. Secton 1. Bucuresti
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civila roméne a acestor certificate /extrase pentru a avea putere doveditoare in

. tara,

3.-cetateni romani care nu au avut niciodata domiciliul in Romania, conform
prezentei legi vor solicita inscrierea certificatelor de stare civild la Misiunea
Diplomatica a Romaniei din statul de domiciliu sau transcrierea certificatelor
Jextraselor de stare civild in ROMANIA numai la Priméria Sectorului 1
4.-mandatari persoane fizice care detin o procurad speciald si autentica pentru
depunerea cererii privind transcrierea certificatului de nastere/casatorie/deces si
ridicarea certificatului transcris, care sa indeplineasca cumulativ urmatoarele
conditii:
-este sotul/sotia sau ruda panad la gradul IV inclusiv cu mandantul,
- mandantul se afla in imposibilitate medicald de a se deplasa, fapt
dovedit cu documente medicale care vor insoti procura,
5. —avocatii, membri ai Barourilor din Romania pe baza de procura speciala si
autentica, insotita de inputernicirea avocatiald, pentru fiecare caz in parte,
Mandatarii prezentasi la punctul 4 cat si avocatii prezentati la punctul 5, pot
depune intr-o zi solicitari pentru maxim doua familii.

-

Su. Pechea. M. 20, Sector 1, Bucuress
Tel 44001-310-1055  Fae. +4021.311.80.24



