Anexa nr.2
la Hotararea Consiliului Local
nr. 147/27.08.2015
PRESEDINTE DE SEDINTA,
Adrian Tanasescu

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
al aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1

Articolul I. Prevederile art. 28 alin. (4) si ale art. 38 alin. (3) ale anexei nr. 3, privind
Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al primarului sectorului
1 al municipiului Bucuresti, a Hotararii Consiliului Local al Sectorului 1 al Municipiului
Bucuresti nr. 102 din 28.05.2015, cu modificarile si completarile ulterioare, se modifica si se
completeazd dupa cum urmeaza:

1. Prevederile art. 28, alin. (4) se modifica si va avea urmatorul cuprins:

Art.28.
(...)
(4) Atributiile Serviciului Autorizatii Lucrari Edilitare, Infrastructurda, Dezvoltare
Durabila sunt urmatoarele :
1. analizeaza, verifica, intocmeste si elibereaza documentatiile pentru construire sau dupa
caz, desfiintare pentru:

1.1 certificate de urbanism pentru lucrdri de construire si desfiintare
lucrari tehnico — edilitare noi inclusiv cele bazate pe energii alternative, extindeti retele de
utilitati, reabilitari sistem rutier si cladiri, lucrari de foraje si escavari, lucrari de arta, exploatari
cariere si balastiere, amenajari de albii si lucrari hidrotehnice, modernizari, consolidari,
reamenajari interioare la constructiile In care se amplaseaza si monteaza echipamente tehnice
de utilitate publica;

1.2 autorizatii de construire pentru lucrari tehnico — edilitare noi inclusiv
cele bazate pe energii alternative, extindeti retele de utilitati, reabilitdri
sistem rutier si cladiri, lucrari de foraje si escavari, lucrdri de arta,
exploatari cariere si balastiere, amenajari de albii si lucrari hidrotehnice,
modernizari, consolidari, reamenajari interioare la constructiile in care se
amplaseaza si monteazd echipamente tehnice de utilitate public;

1.3 autorizasii de desfiintare pentru lucrari tehnico — edilitare noi inclusiv

cele bazate pe energii alternative, extindeti retele de utilitati , reabilitéri

sistem rutier si cladiri, lucrari de foraje si escavdri, lucrari de arta,
exploatari cariere si balastiere, amenajari de albii si lucrari hidrotehnice,
modernizdri, consolidari, reamenajari interioare la constructiile in care se
amplaseaza si monteaza echipamente tehnice de utilitate publica;
2. prelungeste certificate de urbanism si autorizatii de construire si desfiintare pentru lucrari
tehnico — edilitare noi inclusiv cele bazate pe energii alternative, extindeti retele de utilitdti
, reabilitdri sistem rutier si cladiri, lucrdri de foraje si escavari, lucrari de arta, exploatari
cariere si balastiere, amenajdri de albii si lucrari hidrotehnice, modernizari, consolidari,
reamenajari interioare la constructiile In care se amplaseaza si monteazd echipamente
tehnice de utilitate publica, conform competentelor legale in vigoare;




3. intocmeste si elibereaza corespondenta specificd in vederea completarii
documentatiilor depuse;

4. intocmeste si elibereazd corespondenta specificd in vederea returnarii
documentatiilor depuse;

5. inainteaza spre aprobare Arhitectului Sef autorizatiile si certificatele de
urbanism semnate de Intocmitor si Seful Serviciului;

6. Intocmeste si elibereaza corespondenta specifica prin care se precizeaza
prevederile legale in care se incadreaza lucrarile de construire propuse de solicitanti
pe raza sectorului 1;

7. elibereaza certificate de urbanism si autorizatii de construire/desfiintare
inclusiv plangele anexe vizate spre neschimbare;

8. Intocmeste si emite avize privind autorizarea executdrii lucrdrilor de
constructii care se executd la imobilele prevazute de art. 4 alin.(1) lit.c) din Legea
50/1991 cu modificarile si completarile ulterioare;

9. program cu publicul;

10. colaboreaza cu Directia Inspectie in vederea rezolvarii sesizarilor
privind lucrarile de construire/desfiintare efectuate pe raza sectorului 1;

11. colaboreaza cu Serviciul Contencios Administrativ, Juridic in vederea
instrumentarii dosarelor ce fac obiectul unor litigii aflate pe rolul instantelor
judecatoresti privind lucrari de construire/desfiintare;

12. colaboreaza cu Serviciul Registratura Relatii cu Publicul in vederea
transmiterii catre beneficiarii sau catre proiectanti a tuturor informatiilor necesare
pentru intocmirea unor documentatii complete si corecte, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

13. colaboreaza cu directiile/serviciile Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti
si cu alte structuri ale Administratiei Publice Locale: Administratia Domeniului
Public Sector 1, Administratia Unitatilor de Invatimant Preuniversitar si Unitatilor
Sanitare Publice Sector 1, Directia Generald de Asistenta Socialda si Protectia
Copilului Sector 1;

14. intocmeste raspunsuri pentru audientele la Primar si Arhitect Sef;

15. 1indeplineste orice alte sarcini dispuse de Arhitectul Sef;

16. tine evidenta scrisa a tuturor lucrarilor ce au fost repartizate serviciului;

17. intocmeste borderouri si situatii privind stadiul lucrérilor de la momentul
inregistrdrii pAnd in momentul eliberarii acestora;

18. intocmeste situatiile statistice privind autorizatiile si certificatele de
urbanism eliberate de Sectorul 1 al Municipiului Bucuresti, solicitate de Directia de
Statistica, M.L.P.T.L., Directia Regionald in Constructii Bucuresti — Ilfov si
Directia Inspectie;

19. pastreaza documentele create/detinute in arhivd proprie/curentd 1in
conditii corespunzatoare, asigurandu-le impotriva distrugerii, degradarii, sustragerii
ori comercializarii; raspunde de sustragerea, distrugerea, degradarea ori aducerea in
stare de neintrebuintare a documentelor care fac parte din arhiva proprie/curenta; la
incetarea/modificarea/suspendarea raporturilor de serviciu/raporturilor de munca
predad arhiva proprie/curenta pe baza de proces verbal, Tnlocuitorului de drept sau
unei alte persoane desemnatd in acest sens de seful ierarhic superior; asigura anual
gruparea documentelor din arhiva curentd In dosare, potrivit problemelor si
termenelor de pastrare stabilite prin nomenclatorul arhivistic;

20. arhiveaza documentele eliberate, claseaza corespondenta si elibereaza
duplicate ale documentatiei din arhiva serviciului;



2. La art. 38, alin. (3), se modifica si va avea urmatorul cuprins:

Art.38.

(..)

(3) Atributiile Compartimentului Evidentd Electorald sunt urmatoarele :

l.

10.

11.

12.

13.

14.

Actualizeazd delimitarea sectiilor de votare si stabileste sediile acestora prin
intocmirea proiectului de delimitare in vederea emiterii dispozitiei de catre Primarul
Sectorului 1, cu avizul Autoritatii Electorale Permanente.

Opereaza 1n Registrul electoral, sistemul informatic national de inregistrare si
actualizare a datelor de identificare a cetdtenilor romani cu drept de vot si a
informatiilor privind arondarea acestora la sectiile de votare.

Intocmeste proiectul pentru desemnarea persoanelor si efectueze operatiuni in
Registul Electoral in vederea emiterii dispozitiei de catre Primarul Sectorului 1.
Transmite dispozitia Primarului Sectorului 1 privind persoanele Tmputernicite sa
efectueze operatiuni in Registrul Electoral catre Autoritatea Electorala Permanenta in
vederea autorizarii acestora.

Asigurd prin persoanele autorizate actualizarea in Registrul Electoral, a informatiilor
privind cetatenii romani cu drept de vot, precum si a informatiilor privind arondarea
acestora la sectiile de votare.

Asigura raspunsurile la cererile alegétorilor privind informatiile la propriile date cu
caracter personal Tnscrise in Registrul Electoral.

Asigurd conditiile necesare consultarii de catre alegatori a Registrului Electoral la
sediul primariei.

Asigura radierea alegatorilor decedati pe raza administrativ teritoriald a Sectorului 1
din Registrul Electoral de catre persoanele autorizate in termen de 48 ore de la
emiterea actului de deces.

Asigura radierea alegatorilor in cazul interzicerii exercitarii dreptului de a alege din
Registrul Electoral in termen de 24 ore de la data comunicarii de catre instanta
judecatoreascd a copiei de pe dispozitivul hotararii, de catre persoanele autorizate,
sau pe baza comunicarilor Autoritatii Electorale Permanente.

Asigura radierea alegatorilor In cazul punerii sub interdictie din Registrul Electoral in
termen de 24 de ore de la data comunicarii de catre instanta judecdtoreascd a copiei
legalizate a hotarérii, de catre persoanele autorizate, sau pe baza comunicdrilor
Autoritatii Electorale Permanente.

Asigura inscrierea alegdtorilor cu adresa de resedinta pana cel mai tarziu cu 45 zile
inaintea datei alegerilor in Registrul Electoral, la cererea scrisa (insotita de o copie a
actului de identitate si o copie a dovezii de resedintd) a acestora adresatd Primarului,
pentru scrutinul respectiv.

In cazul in care alegitorii din Sectorul 1 nu sunt arondati automat la sectiile de votare
in Registrul Electoral, persoanele autorizate asigura arondarea manuala a acestora in
baza informatiilor detinute la nivelul primariei.

Intocmeste si tipareste listele electorale permanente, pe sectii de votare, pe baza
datelor si informatiilor cuprinse in Registrul Electoral, pana cel mai tarziu cu 3 zile
inaintea date alegerilor iIn doud exemplare semnate de primar si de secretar. Un
exemplar se preda birourilor electorale ale sectiilor de votare, iar un exemplar se
pastreaza de secretar.

Péand cel mai tarziu cu 10 zile inaintea datei alegerilor, dar nu mai tarziu de de 24 ore
de la solicitare asigura punerea la dispozitie a partidelor politice care participa la
alegeri pe cheltuiala acestora, un extras din Registrul Electoral pe suport electronic
sau de hartie.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.
29.

Propune stabilirea locurilor speciale pentru afisajul electoral in zone frecventate de
cetateni fara stanjenirea circulatiei si Intocmeste proiectul in vederea emiterii de catre
Primarul Sectorului 1 a dispozitiei, tinind seama de numarul partidelor politice,
organizatiilor cetatenilor apartinand minoritatilor nationale, aliantelor politice si
aliantelor electorale care declard ca depun liste de candidati, precum si de candidatii
independenti. Intocmeste referate pentru achizitia de panouri de afisaj si amplasarea
acestora conform dispozitiei.

Asigura aducerea la cunostintd publica a locurilor pentru afisaj electoral prin afisare
atat la sediul institutiei cat si pe site.

Asigurd cabinele, urnele si celelalte elemente de identificare ale sectiei de votare
(sageti indicatoare, panouri cu nr. sectiei de votare) Tmpreund cu Institutia
Prefectului. Intocmeste referate pentru achizitia si amplasarea acestora conform
dispozitiei de delimitare.

Asigurd tipizatele si papetaria necesare pentru fiecare sectie de votare Impreund cu
Institutia Prefectului. Intocmeste referate pentru achizitia papetariei necesare sectiilor
de votare.

Asigurd sediul si dotarea Biroului Electoral de Circumscriptie de Sector (Oficiului
Electoral) impreuna cu Institutia Prefectului.

Asigura transportul presedintilor sectiilor de votare impreuna cu celelalte materiale
de la sediul Oficiului Electoral la sediul sectiilor de votare si dupa incheierea
procesului electoral de la sediul sectiei de votare la Biroului FElectoral de
Circumscriptie de Sector (Oficiului Electoral) a acestora, impreunad cu institutia
Prefectului. Intocmeste referate pentru achizitia serviciului de transport.

Asigura transportul buletinelor de vot de la Monitorul Oficial la sediul Biroului
Electoral de Circumscriptie de Sector (Oficiului Electoral), impreuna cu Institutia
Prefectului. Asigura transportul buletinelor de vot Intrebuintate, listelor electorale
utilizate, precum si a celorlalte material detinute de birourile electorale de
circumscriptie conform legii. Intocmeste referate pentru achizitia serviciului de
transport.

Asigura transportul membrilor sectiilor de votare impreund cu urna speciald la
persoanele care solicita aceastd modalitate de vot.

Asigurd distribuirea buletinelor, stampilei de control si stampilelor cu mentiunea
VOTAT, formularelor pentru incheierea proceselor verbale, precum si a celorlalte
material necesare votarii presedintilor sectiilor de votare de cétre Biroului Electoral
de Circumscriptie de Sector (Oficiului Electoral).

Asigurd distribuirea timbrelor autocolante presedintilor sectiilor de votare si
recuperarea acestora dupa incheierea procesului electoral precum si predarea acestora
catre Biroului Electoral de Circumscriptie de Sector (Oficiului Electoral).

Asigura aducerea la cunostinta alegétorilor delimitarea si numerotarea sectiilor de
votare prin afisare la sediul institutiei, pe site-ul institutiei cat si la sediile sectiilor de
votare impreuna cu Institugia Prefectului.

Efectueaza operatiuni tehnico-administrative legate de desfasurarea proceselor
electorale la fiecare proces electoral.

Comunica numarul de alegatori din listele electorale permanente, complementare, si
speciale Biroului Electoral de Circumscriptie de Sector (Oficiului Electoral), cat si
Biroului Electoral al Municipiului Bucuresti in termen de 24 ore de la constituirea
acestora conform prevederilor legale.

Asigura publicitatea numarului total de alegatori prin afisare la sediile acestora.
Propune personalul tehnic auxiliar de pe langa Biroului Electoral de Circumscriptie
de Sector (Oficiului Electoral) si Intocmeste proiectul in vederea emiterii dispozitiei
Primarului Sectorului 1.



30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.
41.
42.
43.

44.

45.

46.

47.

Actualizeazd si  intocmeste listele electorale complementare impreunda cu
Inspectoratul General pentru Imigrari.

Radiazd persoanele care si-au pierdut drepturile electorale din listele electorale
complementare pe baza comunicarilor instantelor de judecata, in cazul in care nu mai
indeplinesc conditiile necesare de exercitare a dreptului de vot prevazut de lege sau
la solicitarea scrisa a acestora, precum si in caz de deces.

Asigura realizarea copiilor listelor electorale complementare impreuna cu Inspectatul
General pentru Imigrari si inainteaza birourilor electorale ale sectiilor de votare doua
exemplare, cu 3 zile Tnainte de data alegerilor. Un exemplar al copiei se pastreaza de
catre primar.

Aducea la cunostinta publicd a locului si intervalului orar cand se pot face verificari
de catre cetdtenii Uniunii Europene a inscrierilor facute in listele electorale
complementare.

Intocmeste si actualizeaza listele electorale speciale in vederea aprobarii acestora de
catre Primarul Sectorului 1.

Asigurd realizarea copiilor listelor electorale speciale si inainteazd  birourilor
electorale ale sectiilor de votare doua exemplare. Un exemplar al copiei se pastreaza
de catre primar.

Radiaza persoanele din listele electorale speciale in cazul in care nu mai indeplinesc
conditiile necesare de exercitare a dreptului de vot prevazut de lege sau la solicitarea
scrisd a acestora.

Comunica catre Autoritatea Electoralda Permanentd persoanele care depun cereri
pentru inscrierea in listele electorale speciale.

Redirectioneaza catre Autoritatea Electorala Permanenta cererile persoanelor care
doresc admiterea in corpul expertilor electorali in termen de 48 de ore de la
inregistrare.

Intocmeste proiectul pentru desemnarea persoanelor si indeparteze materialele de
propaganda la solicitarea presedintelui sectiei de votare de pe si din interiorul sectiei
de votare, in vederea emiterii dispozitiei de catre Primarul Sectorului 1.

Asigura furnizarea informatiilor de interes public In limita competentelor legale.
Inventariaza materialele utilizate pentru desfasurarea alegerilor.

Arhiveaza toate documentele specific activitatii compartimentului, conform
prevederilor legale.

Aplicd prevederile documentatiei de sistem privind managementul calitdtii potrivit
standardului SR EN 45012 AEROQ si ISO 14001

Gestioneaza riscurile la nivel de compartiment pentru implementarea sistemului de
control intern/managerial respectiv intocmirea registrului riscurilor, cat si actualizarea
periodicd a acestora.

Elaboreaza si revizuieste procedurile operationale specifice activitatii pe care o
desfasoara.

Asigura confidentialitatea datelor cu caracter personal conform Legii 677/2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal.
Indeplineste si alte atributii prevazute de lege.
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