MUNICTIPIUL BUCURESTI
CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 1

HOTARARE
privind aprobarea Organigramei si Statului de functii ale aparatului de specialitate al
Primarului Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti 5t ale institufiei subordonate Consiliului
Local Sector I - Directia Publicd de Evidentd a Persoanelor §i Stare Civild Sector 1,
precum si modificarea 5i completarea Anexei ny. 3 - Regulamentul de organizare §i
functionare al aparatului de specialitate ol Primarului Sectorului 1 al Municipiuiui Bucuregti,
aprobutd prin Hotdrdrea Consiliului Local al Sectoruiui 1 nr. IR60007.2019,
cu modificdrile 5i completdrile ulterioare

Wizind Referatul de aprobare al Primarului Sectorului 1 nr. i/87/20.01,2020 si Raportul
de specialitatc nr. /88/20.01.2020 al Directiei Management Resurse Umane din cadrul aparatului
de specialitate al Primarului Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti;

Tinénd seama de Raportul de specialitate nr. M/3-21/21.01.2020 al Direcfiet Juridice,
Legislatie, Contencios Administrativ $i nr. G/275/21.01.2020Q al Directisi Management Econommic
din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti;

Luind n considerare Avizul Comisiei de smdii, prognnze economico-sociale, bugel,
impozite si taxe local, respectiv al Comisiei pentru ndministratie public locald, juridica, apararea
ordinii publice, respectarca drepturilor si libertifilor cetatenilor $i patrimoniu ale Consiliului
Local al Sectorului 1;

In conformitate cu prevederile Legea nr. 24/2000 privind nommele de tehnich legislativa
pentru elaborarea actelor normative, republicati, cu modificrile gi completirile ulterioare;

Cu respectarca prevederilor Legi condenciosulul  administrativ nr. 5542004, cu
modificirile §i completarile ulterioare;

Potrivit prevederilor Tegii nr. 571/2004 privind proteciia personalului dit autoritdtile
publice, instinytiile publice gi din alte unititi care semnaleazi incalciri ale legii;

In concordantd cu prevederile Legii nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicald, cu
modificérilc $i completarile ulterioare;

Tinind seama de prevederile Legii responsabilitdii fiscal-bugetare nr. 6%/2010,
republicatii, cu modificarile §i completérile ulterioare;

In concordantd cu prevederile Legii dialogului social nr. 62/2011, rcpublicatd, cu
modificiirile si completirile ulterioare;

Avind in vedere dispoziliile Legii-cadm nr. 153/2017 privind salarizarea personalului
platit din fonduri publice, cu modificirile yi completérile ulierivare;

Cu respectarea prevederilor art. LIl din Ordenanta de Urgenta a Guveriului or. 63/2010
pentrn modificarea si completarea Legii nr. 273/2006 privind finanjele publice locale, precun §i
pentru stabilirea unor misuri financiare, cu modilictrile yi complelacile ulleroare;

Luéind in considerare prevederile art. 38 din Ordonania de urgenti§ nr, 1142018 privind
instituirea upor mésuri in domeniul investijiilor publice i a unor misuri fiscal-bugetare,
modificarea si completarea unor acte normative si prorogarea unor termene, cu modificarile i
completirile ulterioare;

Potrivit prevederilor art. § lit. g) teza I, art. 197 alin. (5), art 244 alin. (7), art. 388 alin. (3)
lit. a). art. 391, art. 392, art, 402, art. 408, art. 409 alin. (1), alin. (2) si alin. (3) lit. a) gi ht. b}, arl.



466 alin. (2}, art, 474, art. 475 lit. a}, art. 477 alin. (1), art. 478, art. 479, art. 480, art. 481, art. 518
alin. (1} lit. d), alin. (2) si alin. (6), art. 597 alin. (1) lit. f) §i lit. h), art. 610 alin. (1), art. 618 alin.
(22)-(23) si Ancxei nr. 1 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completiirile ulterioare;

in conformitute cu prevederile Hotirdrii Guvernului Romdniei nr. 935/2019 pentru
stabilirca salariulvi de bazid minim brut pe tari garantat in plati;

In temeciul prevederilor Ilotdrdrii Consiliului General al Municipiului Bucuresti nr.
118/24.05.2002 pentru aprobarea exercitirii de cétre Consiliul Local al Sectorului 1 a atributiilor
privind aprobarea organigrameli, gtatului de funciii, numérulwi de personal §i a regulamentului de
organizare si functionare ale aparatului propriu de specialitate;

Tindnd seama de prevederile Hotfrdrii Consiliului Local al Sectorului 1 nr
186/09.07.2019 privind aprobarea Organigramei, $tatului de functii si Regulamentului de
organizare §i lunctionarc ale aparatului de specialitate al Primarului sectorului 1 al municipiului
Bucuresti si ale instilutiei subordonate Consiliului Locul Sector 1 - Direcfia Publica de Evidenja a
Perscanelor si Stare Civild Sector 1, cu modificdrile gi complelirile ulterioare;

Potrivit prevederilor Dispozitiel Primarului Sectorului 1 al Municipiului Bucurcsti nr.
1712/15.05.2019 privind stabilires numdrului maxim de posturi, pe anul 2019, la nivelul
Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti;

fn virtutea obligatiei Sectorului 1 al municipiului Bucuresti do a respecta numérul maxim
de posturi de 995 stubilil in conformitate cu prevederile Ordonantei de urgentd a Guverului nr.
63/2010 cu modificirile si complelarile ulterioare §i raportat la obiectul de aciivilate al aparatulul
de specialitate i atributille exercitate prin institujiile subordonate, precum i diversitatea
categoriilor de beneficiarl cérora se adreseazi acestea prin actiunile lor;

Luand in considerarc necesitatea eficientizarii activititilor institufiilor publice locale de la
nivelul Sectorulud 1 al Municipiulul Bucuresti $i a imbunétitinil actului managerial in conditiile
stabilirii numérului maxim de posturi;

fn temeiul prevederilor art. § lit. cc), art. 139 alin. (3) Iit. &), art. 166 alin. (2) lit, f) si art.
196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ultcrioare;

CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 1
HOTARASTE:

Art. 1, - Se aprobd Organigrama aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1 al
Municipului Bucuresti §i a institufici subordonate Consiliului l.oval Sector - Directia Publicd de
Evidentd a Persoanelor si Stare Civild Sector 1, conform Anexei nr. 1, cure {ace parte integrantd
din prezenta hotarare.

Art. 2. - Se aprobi Statul de functii al aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1
al Municipului Bucuresti si al institutiei subordonate Consiliului Local Seclor 1- Directia Publica
de Evidenta a Persoanelor i Stare Civila Sector |, conform Anexei nr. 2, care face parte
integranta din prezenta hotérdre.

Art. 3. - (1) Se aprobd modificarea §i completarea Anexel nr. 3 - Rogulamentul de
organizarc $i functionare al aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1 al Municipiului
Bucuresti, aprobatd prin Hotirdrea Consiliului Local al Sectorului 1 nr. 186/09.07.2019, cu



modificirile si completirile ulterioare, conform Anexei nr. 3, care lace parte integranta din
prezenta holrire.

(2) Toate celelalte prevederi ale Anexei nr. 3 - Regulamentul de organizare $i funcfionare
al aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti, aprobati prin
Hotarirea Consiliului Local al Sectorului 1 nr. 186/09,07.2019, cu modificarile §i completirile
ultericare, rimén nemodificate.

(3) Prevederile Anexei nr. 4 - Regulamentul de organizare §1 functionare al Directiei
Publice de Evidentdi a Persoanclor si Starc Civili Sector 1, aprobat prin Hotdrérea Consiliului
Local al Sectorului 1 nr. 186/09.07.2019, cu medificirile si completérile ulierioare, ramén
nemodificate.

Art. 4. - Celelalte prevederi alc hotirdrilor Consiliului Local 2 Scctorului 1 referitoare la
aprobarea Organigramei si Statului de functii al aparatului de specialitate al Primarului Sectorulu
1 al Municipiului Bucuresti si al institufiei subordonate Consiliului Local Sector 1 - Directia
Publici de Evidentd a Persoanelor si Stare Civild Sector 1 Isi inceteazd aplicabilitatea de la data
intrfirii fn vigoare a pre#entei hotiirari,

ArtS.- (1) Primarul Sectorului 1, Viceprimarul Sectorului 1, Administratorul Public al
Sectorului 1, Secrctarul General al Sectorului 1, Direetia Management Resurse Umanc, Directia
Management Economic §i Serviciul Tehnicd Legislativl, Secretariat i Arbiva vor duce la
indeplinire prevederile prezentei hotdrri.

(2) Scrviciul Tehnicd Legislativd, Secretariat i Arhivd va asigura comunicares prezentei
structurilor organizatorice mentionate la alin. (1) precum gi Institujiei Prefectului Munigcipiului
Bucuresti.

Aceastd hotirdre a fost adoptatd cu 18 voturd pentru §i 7 abfineri, numdrate la voaturt
impotrivd, conform legii, In momentul votului filnd prezenti 25 de consilieri locali din 27 de
consilieri locali in functie, astizi, 28.01.2020, in gedinta ordinard a Consiliului Local al
Sectorului 1, convocatd in temeiul art. 133 alin. (1) din Ordonanta de Urgen(d nr.57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile §i completirile ulterioare.

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA
Marian Cristian Neagu
A g SECHETAR GENERAL

Daniela vigalera/ Cefalan
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Anexanr. 1

TOTAL POSTURI ; 342 ORGANIGRAMA SECTORULUI 1 AL MUNICIPIULUT BUCURESTI la Hotrarea Consiliului Local
Funtii alesc: 2 -APARATUL DE SPECTALITATE SI INSTITUTII SUBORDONATE CONSILIULUI LOCAL- al Sectorului 1
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Anexanr. 2la

Hotiirfirea Consiliului Local al Seetorului 1
nr“:'.fg-g,-?"' ol 7

PRESEA/NTE D&_ " EMMNTA,

STAT DE FUNCTII PARIAN COF T N _MEAGU
pentru aparatul de specialitate / CONg. 7 ™,
al Primarului Sectorului 1 si pentru institutia subordonati / e\
Consiliului Local Sector 1- Directia Publicii de Evidentd a Persoanelor si Stare Civild . ( NS eE)
] |
FUNCTII PUBLICE \?1 /
' ..'-'5"'.-
FUNCTIA FUNCTIA DE | CLASA GRADUL GRADUL DE
DE EXECUTIE CONDUCERE | (NIVEL | PROFESIONA | SALARIZARE | FUNCTH
STUDIT} L
1 2 3 4 5 6
PRIMAR 1
VICEPRIMAR 1
TOQTAL 2
SECRETAR 1{S) I 1
GENERAL
ARHITECT [{S) 11 1
SEF
DIRECTOR 1{S$) I 1
GENERAL
DIRECTOR 1(5) I 2
GINERAL
ADJUNCT
DIRECTOR 1(S) Tl 6
EXECUTIV
DIRECTOR 1(S) 1l 2
EXECUTIV
ADJUNCT
SEF 1(8) m 19
SERVICIU
SEF BIROU 1(S) 1T 9
TOTAL FUNCTII PUBLICE -
DE CONDUCERE
AUDITOR 1(S) SUPERIOR 3
AUDITOR 1(S) PRINCIPAL 1
AUDITOR 1(S) ASISTENT 1
CONSILIER 1(8) SUPERIOR 107
CONSILIER 1(S) PRINCIPAL 36
CONSILIER 1(S) ASISTENT 49
CONSILIER 1(S) DEBUTANT 1
CONSILIER 1(S) SUPERIOR 3
ACHIZITII PUBLICE
CONSILIER 1(S) PRINCIPAL 3
ACHIZITII PUBLICE,
CONSILIER 1(S) ASISTENT 2
ACHIZITII PUBLICE
CONSILIER JURIDIC 1(8) SUPERIOR 13
CONSILIER JURIDIC 1(S) PRJNCIPAL p)




NR,
FUNCTIA FUNCTIA DE | (CLASA GRADUL GRADUL DE TOTAL
DE EXECUTIE CONDUCERE | (NIVEL | PROFESIONA | SALARIZARE | FUNCTH
STUDII) L
CONSILIER JURIDIC I(5] ASISTENT 7
CONSILIER JURIDIC L{S) DEBUTANT 1
INSPECTOR I{S) SUPERIOR 1
INSPECTOR L[{8) PRINCIPAL 1
REFERENT SPECIALITATE IT {88D) SUPERIOR 5
REFERENT I (MD SUPERIOR 27
REFERENT 111 (VD) PRINCIPAL 10
REFERENT 11T (M) ABRISTENT b
TOTAL FUNCTII PUBLICE 282
DE EXECUTIE
Anexa nr, VIII cap. I lit. A pet. IIL din Legea nr, 153/2017-privind salarizarea personalului plitit din fonduri
publice
FUNCTII IN REGIM CONTRACTUAL
FUNCTIA DE FUNCTIA DE NIVEL GRADUL NR.
EXECUTIE CONDUCERE STUDII| PROFESIONAL/ GRADUL TOTAL
' TREAPTA DE FUNCTII
PROFESIONALA SALARIZ
| ARE
ADMINISTRATOR 1
PUBLIC
SEF SERVICIU s [L) 1
CONSILIER = 1A 3
INSPECTOR s 1A p
SPECIALITATE
INSPECTOR = I 2
SPECIALITATE )
INSPECTOR s 11 4
SPECIALITATE
SOFER MG I 3
MUNCITOR M;G I 1
CALIFTCAT
TOTAL 17

TOTAL FUNCTII CONTRACTUALE DE CONDUCERE =2
TOTAL FUNCTII CONTRACTUALE DE EXECUTIE =15

Anexa nr. VI cap. I1lit. A pet. IV din Legea or. 153/2017-privind salarizarea personalului pliitit din fonduri

publice

TOTAL POSTURI IN APARATUL DE SPECTALITATE AL PRIMARULUI SECTORULUI 1

340

{1+1): 342

TOTAL POSTURI FINANTATE potrivit Legii nr. 13/2011 privind aprobarca ORDONANTEI de urgenti a
GUVERNULUI ROMANIFT nr. 63/2010 INCLUSIV FUNCTIILE DE DEMNITATE PUBLICA ALEASA




Anexanr. 3
la Hotararea Consiliului Local al ‘igctnrulm |
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PRESEDINTE DE SEDVATA
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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE o
al aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1 J,,r \

ARTICOL UNIC

Anexa nr. 3 - Regnlamentul de organizare 51 functionare al aparatului de speud]ﬂam l}]{mha.rulur
Sectorului 1 al Municipiului Bucuregti, aprobatd prin Hotirdrea Consilivlui Local al S@ﬁ;mlm I r:l:,,
186/09.07.2019, cu modificirile 5 completirile ultericare, se modific si se completeazi dupé cum-urmeazi

1. Articolul 19 se modifica si va avea urmitorul euprins:

"Art. 19, Peniru punerea in aplicare a atributiilor sale conform prevederilor art. 154 alin. (2) din Ordonantu
de Urgentd a Guvernului wr. 37/2019 privind Codul administrativ, primarul beneficiazi de un aparat de
speciolitate, pe care i conduce. Aparatul de specialitate al Primarului Sectorulut | al municipiului Bucuregt
este structurat pe compartimente functionale tneadrate cu functionari publici §i personal conrractual §i are
urmdtoarea structiurd organizatoricd:
ADMINISTRATOR PUBLIC

COMPARTIMENTUL EXPERT PENTRU PROBLEME CU ROMIT

CARINET PRIMAR

COMPARTIMENTUL CORP CONTROL
BIROUY AUDIT INTERN
SERVICIUL IMAGINE ST RELATH CU MASS- MEDIA

COMPARTIMENTUL RELATII INTERNATIONALE
SERVICIUL REGISTRATURA, RELATH CU PUBLICUL
ARHITECT SEF

(1) Birouf Reglementdri Urbanistice §i Arhivd

(2) Biroul Urbanism yi Awlorizafii de Construive Pewtru Constructii Clasa A

(3)Serviciul Urbanism gi Autorizafii de Construire Peniru Construefii Clasa B

(4)Serviciul Autorizatii Lucrdri Edilitare, infrastructurd Dezvoltare Durabild

(3)Compariimentul Publicitate $i Autorizdri

(6) Compariimentul Informare Urbanistic
DIRECTIA MANAGEMENT ECONOMIC

(1)Serviciul Buger, Fxecufie Bugetard

(2)Compartimentul Strategie §i Dezvoltare Socia- Economicd
DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT

(3) Serviciul Contabilitate

(1) Compartimentul Financiar

DIRECTIA INVESTITH

(1) Serviciud Urmdrire Contracte 5i Lucrdri

(2) Serviciul Achizifii Publice

(3) Serviciul Urmdrire si Derulare Sevvicii

(4) Servicitl Reabilitare Termicd gi Energii Alfernative
DIRECTIA GENERALA ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

DIRECTOR GENFERAL ADJUNCT

(1) Compartimentul Strategii de Dezvoltare Durabild, Programe, Proiecie 5i Management Informational
(2)Serviciul Administrativ

\i \

= .

)



DIRECTOR GENERAL ADJUNCT

{1 )Compartimentul Fond imobiliar

{2)Serviciul Autorizatii de Functionare §i Servicii Publice

DIRECTIA MANAGEMENT RESURSE UMANE

{1)Serviciul Resurse Umane §i Organizare

{2)Serviciul Pregdtive Profesionald

{3)Compartimentulul Sandiafit si Securitdii in Muncd

SECRETARUL GENERAL AL SECTORULUTI 1

DIRECTIA JURIDICA, LEGISLATIE, CONTENCIOS ADMINISTRATIV
{DServiciul Juridic 5t Contencios Administrativ

{2)Serviciul Legisiatie §i Avizare Contracte

{3)Compartimentul Spapii cu Altd Destinatie decdt Cea de Locuintil

SERVICIUL TEHNICA LEGISLATIVA, SECRETARIAT $I ARHIVA

{1) Compariimentul peniru Monitorizarea Procedurilor Administrative

BIROUL AUTORITATE TUTELARA

DIRECTIA CADASTRU, FOND FUNCIAR, PATRIMONIU ST REGISTRU AGRICOL
(D Compartimentul Fand Funciar, Registru Agricol

{2} Compartimentul Cadastru 51 Patrimoniu

COMPARTIMENTUL EVIDENTA ELECTORALA

DIRECTIA PUBLICA DE EVIDENTA A PERSOANELOR ${ STARE CIVILA SECTOR 1
DIRECTOR FXECUTIV

{1 }Compariimentul Informatic.,

(2)Compartimentul Analizd — Sintezd, Secretariaf

{3} Birout nr. 1 de Evidenid A Persvanclor

{4} Biroul nr. 2 de FEvidentd A Persoanelar

{5)Biroul nr. 3 de Evidentd A Persoanclor

(6)Biroul nr. 4 de Evidentd A Persoanelor

{7}Biroul nr. 3 de Evidentd A Persoanelor

DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT

(8}Serviciul Tnvegistriri Acte de Nagtere

{9 Compartimentul Inregistriri Acte de Cisdtorie si Divort pe Cale Administrativd
({0 Compartimentul fnregistrari Acte de Decese §i Informaticd

(1 1)Servicinl Acie Inregistrate la Misiunile Diplomatice sau Oficitle Consulare De Carierd ale Romdniei
{12jCompartimentul Registraturd 5i Relatit cu Publicul

(1 3}Compartimenud Corespondenya, Rectificdri S Inscrieri Mentiuni In Straindtate
(14)Serviciul Transcrieri Certificate Invegistrate La Autoritatile Administrative Locale Din Strdindtate.”

2. La articolul 23 ulineatul (1) se modifici §i va avea urmitornl cuprins:

"Art. 23. (1). SECRETARUL GENERAL coordoneazd, indrumd si controleaza. tn conformitate cu prevederile
art. 243 din alin. (1} din Ordonanta de Urgempd a Guvernului nr. 3772019 privind Codul administrativ,
wrmdroarele structuri:

Servicinl Tehnicd Legisiativa, Secretariat si Arhivi

(1) Compartimentul pentru Monitarizarea Procedurilor Adminisirative

Biroul Autoritate Tutelard

Directia Juridica, Legislatie, Contencios Administrativ

(1) Serviciul Juridic si Contencios Administrativ

(2} Serviciul Legisiatie §i Avizare Contracte

(3) Compartimeniul Spapii cu Altd Destinatie decdr Cea de Locuinjd

Directia Cadastru Fond Funciar, Pairimoniu §i Registru Agricol

(1} Compartimeniul Fond Funciar, Registru Agricol
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(2} Compartimentul Cadastru i Patrimonin
Compartimentul Evidenta Electorald
Directia Publicd de Evidenti a Persoanelor §i Sitare Civild Sector 17

3. Articolul 36 se modifici si va avea urmitorul cuprins:

" Art. 36 Direcfia Cadastru, Fond Funciar, Patrimoniu §5i Registru Agricol are in subordine urmdtoarele
structuri funcfionale:

{1} Compartimenful Fond Funciar, Registru Agricol

(2} Compartimentul Cadastru §i Patrimoniu

(1) Atribufiile Compartimentului Fond Funciar, Registru Agricol sunf wrmdloarele:

1. instumenteaza documentatiile anexate cerevilor depuse in femeinl legilor fondului funciar, in vedered
analizdrii acestora de cditre Subcomisia locald pentru aplicarea Legilor Fondului Funciar;

2. realizeazd corespondenta cu petenfii gilsau cu alte instifwlii, comform mdsurilor dispuse de ciire
Subcomisia locald;

3. gestioneazd arhiva Subcomisiei locale, edt §i alte documente depuse in baza legilor fondului funciar,

4. analizeazd, instrumenteazd i completeazd documentafiile, cu actele necesare, conform prevederilor legifor
Jondului funciar in vigoare;

5. face corespondente si fransmite invitafii in vederea completarii documentafiilor;

0. elibereazd Titlurile de Proprietate prin care se comstituie/reconstituie drepiu!l de proprietate asupra
terenurilor in temeiul legilor fondului fimciar,

7. Jormuleazd rdspunsuri ori puncfe de vedere cdire petenti, institutii ori alte comparfimente din cadrul
aceleiasi institutii, utilizdnd darele st informatiile din toate evidentele Divectici;

8. inscrie, complefeazd la zi 5i centralizeqzd datele din Registrul Agricol;

9. inlocmesie rapoartele stalistice pe baza datelor din Registrul Agricol;

10, asigurd asistenta tehnicd la infocmirea Registrului Agricol pentru Sectorul 1;

I1. intoemegte atestatele de producdtor pe baza evidengelor din Registrul Agricol §f a verificdrvilor din teren;
12. emite certificate de proprictate pentru animale, pe baza evidenfelor Registrului Agricol si o verificdrilor
in feren;

13. atesté datele din evidentele Registrufui Agricol persoanelor titulare, necesare la Oficiul fortelor de muncd
§i pentri afutor sociaf;

14, informeazd cu privire la normele sanitar  veterinare, in voderea desfacerii pe piafd a produsclor de
origine onimald §i o celor din productia legumicold | viticold , pomicold;

15. pdstreazd evidenga tuturor lucrdrilor atdt in format analog cdl si digital;

16. actualizeazd baza de date realizatd in format digital privind arhiva Directiei, cét 5i pe ceq a Subcomisiei
Locale ;

I7. asigurd legdtura cu petentii, prin corespondenta i in programul cu publicul;

18, ntocmeste st fundamenteazd proiectele de Hotdrdri ale Consiliviui Local al Seciorului 1 §i profectele de
Dispozifii ale Primarului Sectorului 1, in domeniul sdu de activitate,

19, asigurd nsugirea §i aplicavea tuturor actelor normative de referingd in domeniul administratiei publice
locale 5i de specialitate;

20, realizeazd orice alte afribufli siabilite tn sarcina fiecdrui angajat confoim figei postului.

(2) Aributiile Compartimentului Cadastru 5i Pafrimoniu sunt urmdtoarele:

I. tine evidenta planmurilor cadastrale yi ¢ registrului posesorilor de imobile, planuri hiteemite la nivelul
anului 1986, {ine legatura cu departamentul de yesort din cadrul Primdrici Copitalel §i cu celelalte institufii
implicate in vederea actualizdrii acestuia;

2. atestd regimul tehnic, economic gi juridic al imobilelor pe baza evidenfelor definute, precum §i prin
verificdri, pentru sevol inferne;

a. tehnic: efectuarea mdéswrdtoril. identificareq pozifiei, configurapiei siymdrimii supraferelor terenuriior pe
destinaiii de jolosingd §i proprierari;



b. economic. identificarea pe baza evidentelor existente §i prin arice alte mijloace a destinafiei, categoriei de
Jolosinga a parcelelor 5i eventual, a efementelor necesare stabilirii valorii imobilelor;

c. juridic: identificarea proprietarului pe baza actului de propriciate §i a oricdror acte, precum §i a posesiel
efective;

3. efectueazi mdsurdtori pentru intocmirea planurilor de sifuatie corespunzditoare necesare desfasurdrii
qaotivitdril institutiel;

4. coluboreazd lu identificarea §i evidenfierea imobilelor — terenuri virane — de pe feritoriul Sectorului I,
proprietate de star sau a Municipiufut Bucuregti;

3. efectueazdi puneri in posesie §i intocmegte procese —verbale de punere in posesie;

6. elibereazd Tithurile de Proprietate i Procesele -verbale de punere in posesie;

7. verificd expertizele topografice privind terenuri situate pe raza teritoriald a sectovului 1;

8. tine evidenja actelor de proprietate ale imobilelor aflate in pairimoniul aparatului de specialitate al
Primarufui Sectoruiui I;

9. organizeazd $i supravegheazd modul de infrebuintare al bunurilor mobile si imobile aflate in patrimoniul
Secrorului 1 af Municipiului Bucuresti ;

10. fine evidenia §i rdspunde de imtririlefiesivile de elemente patrimoniale in/din patrimoniul Sectorului 1 al
Municipiului Bucuresii ;

11. propune constituivea Comisiei de Inventariere a Patrimoniuluf Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti
conform normelor in vigoare, :

12. analizeazd starea de uzurd a mifloacelor fixe §i a abiectelor de inventar §i face propureri privind casarea
acestord;

13. asigurd evidenta miscdrilor patrimoniuiui apartindnd Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti

14. intocmegie rapoarte asupra declasdrii obicctelor de inventar din patrimoniul Primdriei Sectorului 1,

15. evlaboreuzil permonent cu compartimentele omologe din cadrul institufiilor si serviciilor publice aflate in
subardinea Consilindui Local al Sectarului T;

16. colahoreazd la infocmirea inventarulul bunurilor ce alcdtuiese domeniul public 5 privat al Sectorului ]
al Municipiuiui Bucuregti ;

17. constituie i exploaleazd baza de daie referitoare In situafia juridied a imobilelor (teremuri 5i clidiri} ce
aledtuiese domeniud public §i privat al Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti ;

18. colaboreazd §i efectueazd schimb de informajii, in vederea actualizirii datelor, cu alte instifufii
adminisirative cenfrale/locale §i colecteazd date privind evolujia propeivtdtil astfel inedi v orice moment sd
se dispund de date reale asupra patrimoniului;

19. colecteazd acte normative care consiituie cadrul juridic al madificarilor de proprietate;

20. formuleazd réspunsuri ori puncte de vedere cdive petenti, institutii ori alte compartimente din cadrul
aceleiasi instirtutii, wilizand daiele §i informatiile din toate evidenjele Directiei;

21. verifica §i completeazd documentafiile;

22. asigurd legditura cu pelentii prin corespondeniu i in programul cu publicul;

23. pdstreazd evidenfa tutwror lucrdrilor, atdt in format analog cdt §i digital;

24, actualizeazd baza de date realizatd tn format digital privind arhiva Direcfiei;

25, osigurd Imsugirea §i aplicavea tuturor actelor normative de referinid specifice §i In domemiul
administrafiei publice locale;

26. intucmeyie si fundamenteazd proiectele de Hotdrdri ale Consitiutui Local al Sectorului 1 5i proiectele de
Dispozifii ale Primarului Sectorului 1. in domeniul sdu de activitate;

27. realizeazd orice alte atributii stabilite in sarcina flecdrul angajat conform fisei postului.”

4. Dupa articolul 38 se introduce un non articol, articolul 38', cu urmitorul cuprins:
"4rt.38'. Atributiile Compartimentuiui pentru Monitorizarea Procedurilor Administrative sunt urmdtoarelor
1. Dispune toate misurile necesare pentru ca Monitorul Oficial Local sé fie cuprins in soructura paginii de
internel a subdiviziunii administrativ- tervitoriale a Sectorului 1 al Muricipiului Bucuregti, ca etichetd
distinetd, in prima pagind a meniului, in prima linie, In partea dreaptd.
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2. Dispune loate mdsurile necesare pentru cu ln activarea etichetei "MONITORUL OFICIAL LOCUAL” 54 se
deschidd sase subetichete:

a) STATUTUL UNITATH ADMINISTRATIV-TERITORIALE/ SUBDIVIZIUNIT  ADMINISTRATIV-
TERITORIALE A SECTORULUI I AL MUNICIPIULUT BUCURESTY,

b} "REGUIAMENTELE PRIVIND PROCEDURILE ADMINISTRATIVE", unde se publicd Regulamentul
cuprinzind mdsurile metodologice, organizatorive, termenele §i circulatia proiectelor de hotdrdri ale
autoritdtii  deliberative, precum §i Regulamentul cuprinzdnd mdsurile metodologice, organizatorice,
termenele §1 circulatia proiectelor de dispoziffi ale autoritdtii executive;

¢) "HOTARARILE AUTORITATII DELIBERATIVE" unde ye publicd actele administrative adoptate de
consiliul local, atdt cele cu caracter normativ, cdi §i cele cu caracter individual; aici se publicd Registrul
pentru evidenta proiecielor de hotdrdri ale autoritdpii deliberative, precum si Registrul pentru evidenja
hotdrdrilor autoritdtii deliberative;

d) "DISPOZITIILE AUTORITATH EXECUTIVE", unde se publicd actele administrative emise de primar, cu
caracter normativ; aici se publicd Registrul pentru evidenja profectelor de dispozifii ale autoritdtii executive,
precum si Registrul pentru evidenta dispozijiilor awtorirdfii executive;

e) "DOCUMENTE SI INFORMATII FINANCIARE", prin care se asigurd Indeplinirea obligatiilor privind
procedurile de publicare a bugetelor locale, potrivit legii;

B "ALTE DOCUMENTE", unde se publicd documeniele previzute la punctul 3,

3. La subeticheta "ALTE DOCUMENTE", se asigurd:

a) publicarea Registrului privind inregistrarea refuzurilor de a semmna/contrasemna/aviza actele
administrative, precum obiectiile cu privive la legalitate, efectuate in scris;

b) publicarea Regisirului pentru consemnarea propuneriloy, sugestitlor sau opiniilor cu privire la proiectele
hotdrdrilor qutoritdiil deliberative §i dispozitiilor vutoritdfii executive, numai in cazul celor cu caracter
ROV,

¢} informarea in prealabil, din oficiu, asupra problemelor de interes public care urmeazd sd fie dezbétute de
autoritdiile administratiel publice locale;

d) informarea in prealabil, din oficiu, asupra proiecielor de acte administrative, cu caracter normativ,

e) publicarea minutelor in care se consemneazd, in rezumar, punctele de vedere exprimate de participangi la o
sedingd publicd; - '

1 publicarea proceselor-verbale ale sedintelor autoritatii detiberative;

g} publicarea declarafiilor de cisdtorie;

h) publicarea oricdror altor documente neprevizute la lif. a) -gj §i care, potrivit legii, fac obiectul aducerii Ia
cunoglintd publied;

i} publicarea oricdror altor documenie neprevdzufe la Iit. a) -k a cdror aducere la cunostintd publicd se
apreciuzd de cdtre autoritdtile administratiel publice locale ca fiind oportund y7 necesard.

4. Pentru punerea in aplicare a prevederilor art. I alin. (4) din Anexa nr. | la Ordonanta de Urgentd nr.
5772019 privind Codul administrativ, ew modificdrile §i completdrile ulterioare, transmite ministerului cu
atribufii in domenivl administragiei publice linkul cdtre eticheta paginii de internet "Monitorui Oficial Local”
al Sectorului 1, cu respeciarea termenului prevazut la art. I alin. (3) din Anexa nr. 1 la Ordonanta de
Urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ. cu modificarile st completdrile ulterioare.

5. Orice modificare a linkului transmis conform punctului 4 se comunicd, in termen de 15 zile de la realizarca
acesteia, ministerului cu atribuffi in domeniul administratiei publice, care actualizeaza, in termen de 10 zile
de lu primive, pe papina de internel o ministerulud linkul transmis.

6. Ia misuri In vederea asigurdrii redactirii si publicarii actelor admm:srmrzve precum si a oriciror alle
documente previzude la punctul 2. cu respectareq tuturor cevintelor impuse de prevederile legislatiel privind
normele de tehnicd legislativd pentru elaborarea acielor normative.

7. Ia mdsuri v vedereda asigurdrii ca toate datele din Monitorul Oficial Local sd fle corecte din punciul de
vedere al proprietdtii termenilor utifizafi, sub aspect gramatical, ortografic, vrtoepic yi, dupd caz, sub
aspectul punctuatiei, conform normelor academice in vigoare, potrivit legislatiei privind folasirea limbii
romdne in locurd, relatii si institugii publice.



8. la mdsuri in vederea asigurdrii ca sistemul Informatic care gestioneazd Monitorul Oficial Local sa
respecte prevederile legisiatiei privind wtilizarea Codificdrii standardizate a setulul de caractere ih
documentele in formd electronicd,

9. Realizeazd identificarea persoanelor semnatare si/sau cosemnatare, dupd caz, o actelor adminisfrative,
prin tuscriereq intocmai a identitafii lov, in formatul: prenumele si numele.

10, fa mdsurile necesare dacd prin intermediul paginii de internet a Sectorulul 1, se asigurd publicitate
pentru persoanele fizice sau juridice, dupd cuz, ca prin hotdrdre a autoritdfii deliberative, la propunerea
autoritidtii executive, $d se propund stabilirea de taxe speciole, in conditiile legislafici privind finanfele
publice locale, care se fuc venituri ta bugetul local.

11. Realizeazd numerotarea actelor adminisirative, pe flecare emitent in parte, tn ordinea datdrii lor, separat
pe fiecare an calendaristic, iar publicarea in Monitorul Oficial Local se asigurd strict in ordine crescdtoare o
numerelor naturale, asifel incdl la deschiderea dosarului electronic, primul document din listd, de jos in sus,
sd corespundG nr. !, dupd cum primul document din listd, de sus in jos, sd corespundd ultimului act
administrativ publicat, in ordinea cronologicd a datelor.

12. Realizeazii publicarea oricdrui act administrativ in format "pdf" editabil peniru a se pdstra macheta i
aspectul documentului intacte, astfel ncdt acesta sd arate exact asa cum a fost realizat i sd poatd fi 1ipdrit
corect de oricine §i de oriunde, fird s& cuprindd semndturile olografe ale persoanelor, asigurdndu-se
réspectarea reglementdrilor in materia protectiei datelor personale.

13. Ia mdsuri in vederea asigurdrii mdsurilor necesare pentru punereq in aplicare a ordinului comun al
ministrulii cu atribugii in domeniul administrafiei publive §i ol ministrului cu atributii in domeniul afacerilor
interne prin care se pot aproba novrme §i instructiuni cu privire la Monitorul Oficial Local.

14. Ia mdsuri in vederea asigurdrii ca orice documente prevdzute la punctele 1-13, inclusiv registrele. sd fie
adminisirate obligatoriu 51 tn jormat electronic.

15, Sistemul de luare a deciziilor, sistemele informatice, precwm si procedurile adwiinistrative conexe
organizdrii §i funcriondrii Monitorului Oficial Local sunt supuse comrolului infern, potrivit legii,

16. Tntocmeste 5i fundamenteazd proiecte de hotdrdri ale Consiliului Local al Sectorului 1 5i profecie de
dispozifii ale Primarutui Sectorului 1, in domeniul siu de activitate.

17, Solutioneazd in termenul legal petifiile, cererile. reclamatiile etc. repartizate in domeniul siu de
activitate.

18 Indeplineste §i aite aributii stabilite prin lege sau alte acte normative, ori Incredinjate de superiorii
ierarhici stabiliti conform organigrame! institufiei sau, dupd caz, potrivit delegdrilor de atribufii.

19. In vederea indeplinirii atribugitior previzute la punctele 1-18 toate structurile organizarorice din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 1 gt din cadrul institutiilor si serviciilor publice din
subordinea Consiliului Local al Sectorului 1 au obligatia de ¢ acorda sprijin Compartimentului peniru
moritorizarea procedurilor adminisirative la solicitarea scrisd sau verbald, in condifiile legil, cu precddere
struciurile organizatorice din cadrul aparatului de specialitate af Primarufui Sectorubui 1 §i din cadrul
institutiilor si serviciilor publice din subordinea Consiliuiui Local al Sectorului I care au stabilite atribufi i
compelenfe in domeniul IT.

20, Neindeplinirea obligatiei previzutd la punctul 19 de cdtre persoanele responsabile reprezintd abatere
diseiplinard §i atrage rdspunderea disciplinara cave se sancfioneazd conform legisiafiei aplicabile fiecdrei
categorii de personal.”

5. In tot cuprinsul Anexei nr, 3 - Regulamentul de crganizare gi functionare al aparatului de specialitate al
Primarului Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti, aprobatéa prin Hotardrea Consiliului Local al Sectorului 1
nr. 186/09.07.2019, cu modifiedrile si completirile vlterioare, unde este folositd denumirea " Serviciul Fond
Funciar, Registru Agricol”, se va citi * Compartimentul Fond Funciar, Registru Agricol .




